COMMISSION D’APPEL D’OFFRES
ET COMMISSION DE DELEGATION DE SERVICE PUBLIC

REGLEMENT INTERIEUR

Textes de références :

Articles L.1411-5, L.1411-6, L. 1414-2, D.1411-3, D1411-4, D.1411-5 du code général des
collectivités territoriales
Articles R. 2122-1 et suivants, R. 2123-1 et suivants et R. 2162-24 du code de la commande publique.
TITRE 1 — COMPOSITION ET ROLE DES MEMBRES

1. Présidence

Le Maire de la commune de Savigny-sur-Orge est le Président de la Commission d’Appel d’Offres
(CAO) et de la Commission de Délégation de Service Public (CDSP).

Le Président peut, par arrété, déléguer ces fonctions a un représentant élu au Conseil municipal. Cette
désignation ne peut intervenir parmi les membres titulaires ou suppléants de la commission.

2. Composition

2.1 Membres a voix délibérative

La commission est composée du Maire de la commune de Savigny-sur-Orge ou de son représentant,
président, et de cing membres élus au sein de [’assemblée délibérante a la représentation
proportionnelle au plus fort reste sans panachage ni vote préférentiel. Il est procédé, selon les mémes
modalités, a I’élection de cinq suppléants. (articles L.1411-5 et D.1411-3 du CGCT)

Le nombre des suppléants est égal a celui des titulaires (article L.1411-5 II du CGCT).

Les listes peuvent comprendre moins de noms qu’il n’y a de siéges de titulaires et de suppléants a
pourvoir (article D.1411-4 du CGCT).

En cas d’égalité de restes, le siége revient a la liste qui a obtenu le plus grand nombre de suffrages.
En cas d’égalité¢ de suffrages, le siége est attribué au plus dgé des candidats susceptibles d’étre

proclamé élus (article D.1411-4 du CGCT).

La liste doit identifier le caractere titulaire ou suppléant de ses membres.
La liste ne peut pas prévoir que chaque suppléant soit nommément affecté a un titulaire.

Seuls les membres €lus ont voix délibérative au sein de la Commission.

2.2 Membres a voix consultative

»  Commission d’Appel d’Offres (CAO)
Peuvent participer aux réunions de la commission d’appel d’offres avec voix consultative :

e les agents du service de la commande publique en ce qu’ils sont compétents en matiére de
marchés publics,



e les agents des services compétents dans la matiére qui fait [’objet de la consultation
e le maitre d’ceuvre chargé du suivi de I’exécution des travaux ou de la prestation, objet de la
consultation,

La convocation vaut désignation de ces membres par le Président de la Commission.

Par ailleurs, sont systématiquement invités par le Président de la Commission :
e le comptable public,
e le représentant du Ministre en charge de la concurrence.

lls y participent avec voix consultative et leurs observations éventuelles sont consignées au proces-
verbal.

» Commission de Délégation de Service Public (CSDP)
Peuvent participer aux réunions de la CSDP avec voix consultative :
e les agents du service de la commande publique/ service juridique en ce qu’ils sont compétents
en matiere de délégation de service public,
e les agents des services compétents dans la matiére qui fait I’objet de la procédure de
délégation de service public,
e les membres de I’équipe d’assistance a maitrise d’ouvrage,

La convocation vaut désignation de ces membres par le Président de la Commission.

Par ailleurs, sont systématiquement invités par le Président de la Commission :
e e comptable public,
e le représentant du Ministre en charge de la concurrence.

Ils y participent avec voix consultative et leurs observations éventuelles sont consignées au proces-
verbal.
TITRE 2 — COMPETENCES

1. Compétences de la Commission d’Appel d’Offres (CAO)

Conformément a I’article L.1414-2 du CGCT, la CAO est I’organe compétent pour attribuer tous les
marchés publics conclus au-dela des seuils européens selon une procédure formalisée, sauf en cas
d’urgence impérieuse.

La CAO choisit Iattributaire d’un marché dont le montant est supérieur aux seuils de procédure
formalisée : appel d’offres, procédure concurrentielle avec négociation, procédure négociée avec mise
en concurrence préalable, dialogue compétitif.

La CAO émet un avis motivé sur les candidatures et les projets dans le cadre de concours de maitrise
d’ceuvre et de marché de conception réalisation.

La CAO émet un avis simple sur tout projet d’avenant (modification du contrat), entrainant une
augmentation de plus de 5% sur un marché dont I’attribution reléve de la CAO (article L.1414-4 du
CGCT).



1.1 Procédures ne relevant pas du champ de compétence de la CAO
Les procédures suivantes ne relévent pas de la compétence de la CAO :

e Les marchés dont la valeur estimée est supérieure aux seuils de procédure formalisée mais
conclus en procédure adaptée par dérogation ou selon un marché négocié sans publicité ni
mise en concurrence, ne sont pas attribués par la CAO.

e Les lots de faible montant donnent lieu a une procédure adaptée et dés lors ne relévent pas du

champ de compétence de la CAO.

2. Compétences de la Commission de Délégation de Service Public (CDSP)

Conformément a I’article L.1411-5 du CGCT, la CDSP est compétente pour :

e Analyse les dossiers de candidature.

e Dresser la liste des candidats admis a présenter une offre, aprés examen de leurs garanties
professionnelles et financieres, de leur respect de [’obligation d’emploi des travailleurs
handicapés et de leur aptitude a assurer la continuité du service public et I’égalité des usagers
devant le service public.

e Emettre un avis sur les offtres.

Conformément a I’article L.1411-6 du CGCT, tout projet d’avenant a une convention de délégation de
service public entrainant une augmentation du montant global supérieure a 5% est soumis pour avis a
la CDSP, préalablement au vote de 1’assemblée délibérante.

TITRE 3 — FONCTIONNEMENT

1. Régles de convocation

La convocation est transmise de maniere dématérialisée ou, si les membres de la commission en font
la demande, adressée par écrit a leur domicile ou a une autre adresse.

La convocation indique la date, I’heure et le lieu de la réunion ainsi que les questions portées a I’ordre
du jour.

Le délai de convocation est fixé a cing jours francs.
2. Quorum
Le quorum est obligatoire pour que la CAO et la CDSP se réunissent valablement.

Le quorum est atteint lorsque plus de la moiti¢ des membres ayant voix délibératives sont présents.
En I’absence du Président ou de son représentant la réunion ne peut avoir lieu.

Si apres une premiére convocation, le quorum n’a pas été atteint, la Commission est a nouveau
convoquée a trois jours au moins d’intervalle. Elle se réunit valablement sans condition de quorum



3. Remplacement d’un membre élu

3.1  Remplacement d’un membre titulaire

De maniére a respecter 1’expression pluraliste des élus au sein de I’assemblée délibérante dans le cadre
de la commission, un suppléant ne peut remplacer un titulaire que dans la mesure ou il appartient au
méme courant d’expression.

Le remplacement temporaire d’un membre titulaire absent ou empéché est pourvu par le suppléant
figurant en premiére position sur la méme liste que le titulaire. La présence d’un suppléant ne peut étre

admise au sein de la commission que dés lors qu’un titulaire est absent ou empéché.

Le remplacement définitif d’un membre titulaire est pourvu par la titularisation du suppléant figurant
en premiére position sur la méme liste que le titulaire.

3.2 Remplacement d’un membre suppléant

Le remplacement d’un membre suppléant définitivement empéché est pourvu par I’élection d’un
nouveau membre suppléant par le conseil municipal.

Ce dernier prendra place au dernier rang de la liste des membres suppléants.

4. Renouvellement intégral

Le renouvellement intégral de la commission est obligatoire dans le cas ot la composition de la CAO
ne permet plus de garantir I’expression du pluralisme des élus en son sein, conformément aux
prescriptions de I’article L.2121-22 du CGCT.

5. Rédaction du proces-verbal

Un procés-verbal des réunions de la CAO et de la CDSP est dressé et signé par les membres ayant
voix délibérative présents, ainsi que le comptable public et le représentant du Ministre en charge de la
concurrence lorsqu’ils sont présents.

6. Réunions non publiques

Les réunions de la CAO et de la CDSP ne sont pas publiques. Les candidats au marché ou a la
délégation de service public ne peuvent donc pas y assister.

Les délibérations de la commission peuvent étre organisées a distance dans les conditions prévues par

I'ordonnance n°® 2014-1329 du 6 novembre 2014 relative aux délibérations a distance des instances
administratives a caractere collégial.

7. Confidentialité

Le contenu des échanges et informations données pendant les réunions est strictement confidentiel. A
cet effet, les rapports d’analyse des offres ne doivent pas étre communiqués.



TITRE 4 — DISPOSITIONS SPECIFIQUES A LA COMMISSION D’APPEL D’OFFRES

1. Jury

Pour certaines procédures, notamment celle de concours, de marché de conception-réalisation et
marchés globaux, la réunion d’un jury est obligatoire.

Conformément a I’article R. 2162-24 du code de la commande publique, les membres élus de la CAO
font partie du jury. Dés lors la collectivité aura le choix de recourir, soit a la CAO permanente, soit a
une CAO spécifiquement élue pour I’opération concernée.

Le présent réglement intérieur s’applique également au jury.

2. Régles de vote

En cas de partage égal des voix, le Président de la commission a voix prépondérante.



